
SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO HÀ NỘI 
TRƯỜNG THPT NGUYỄN GIA THIỀU 

 

LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU 
TUẦN : 29 (từ ngày 23/03 đến 29/03/2026) 

Thứ,ngày Buổi HT Lê Trung Kiên PHT Nguyễn Thị Minh Châu PHT Nguyễn Hồng Nga 

Thứ Hai 
23/03 

Sáng 

8h00: Tham gia Đoàn đánh giá ngoài trường 
THPT Mỹ Đình (Cả ngày) 

7h15: Chủ trì tiết chào cờ và tập huấn 
công tác PCCC-CNCH (Toàn thể 
CB,GV,NV và HS khối sáng dự tại sân 
trường; đ/c Hồng Nga, Ngô Đường phối 
hợp với Đội PCCC-CNCH số 18 chuẩn bị
loa đài, CSVC, trang thiết bị phục vụ tập 
huấn, lớp 11A5 kê, cất ghế GV) 

7h15: Chủ trì tiết chào cờ và tập huấn 
công tác PCCC-CNCH (Toàn thể 
CB,GV,NV và HS khối sáng dự tại sân 
trường; đ/c Hồng Nga, Ngô Đường phối 
hợp với Đội PCCC-CNCH số 18 chuẩn bị 
loa đài, CSVC, trang thiết bị phục vụ tập 
huấn, lớp 11A5 kê, cất ghế GV) 

Chiều 
13h30: Làm việc với Đoàn TN về thanh 
quyết toán Ngày Hội VHTT học sinh 
năm 2026; 

13h00: Làm việc tại cơ quan  
14h00: Làm việc với Lãnh đội HSG về 
chốt số lượng tiết dạy ôn luyện HSG 

Thứ Ba 
24/03 

Sáng 

- 7h30: Làm việc tại cơ quan 
- 8h30: Họp giao ban BGH tại P.HT 
+ 8h30: Báo cáo kết quả công tác tuần 28 và 
sơ kết những tồn tại trong công tác 
HĐTNHN, công tác GDĐĐ, chủ nhiệm nửa 
đầu HKII và phương hướng hoạt động nửa 
cuối HKII của PHT Minh Châu 
+ 9h00: Báo cáo kết quả công tác tuần 28 và 
những tồn tại trong hoạt động dạy học, công 
tác chuyên môn nửa đầu HKII và phương 
hướng chỉ đạo dạy học nửa cuối HKII của 
PHT Hồng Nga 
+ 9h30: Báo cáo kết quả, tồn tại, vướng mắc 
trong công tác Kiểm kê tài sản công năm 
2026 của kế toán Mạc Linh Chi; 
+ 10h00: Thảo luận và kết luận của đ/c Hiệu 
trưởng. 

- 7h15: Làm việc tại cơ quan 
- 8h30: Họp giao ban BGH tại P.HT 
+ 8h30: Báo cáo kết quả công tác tuần 28 
và sơ kết những tồn tại trong công tác 
HĐTNHN, công tác GDĐĐ, chủ nhiệm 
nửa đầu HKII và phương hướng hoạt 
động nửa cuối HKII của PHT Minh Châu 
+ 9h00: Báo cáo kết quả công tác tuần 28 
và những tồn tại trong hoạt động dạy 
học, công tác chuyên môn nửa đầu HKII 
và phương hướng chỉ đạo dạy học nửa 
cuối HKII của PHT Hồng Nga 
+ 9h30: Báo cáo kết quả, tồn tại, vướng 
mắc  
trong công tác Kiểm kê tài sản công năm 
2026 của kế toán Mạc Linh Chi; 
+ 10h00: Thảo luận và kết luận của đ/c 
Hiệu trưởng. 

- 7h30: Làm việc tại cơ quan 
- 8h30: Họp giao ban BGH tại P.HT 
+ 8h30: Báo cáo kết quả công tác tuần 28 
và sơ kết những tồn tại trong công tác 
HĐTNHN, công tác GDĐĐ, chủ nhiệm 
nửa đầu HKII và phương hướng hoạt động 
nửa cuối HKII của PHT Minh Châu 
+ 9h00: Báo cáo kết quả công tác tuần 28 
và những tồn tại trong hoạt động dạy học, 
công tác chuyên môn nửa đầu HKII và 
phương hướng chỉ đạo dạy học nửa cuối 
HKII của PHT Hồng Nga 
+ 9h30: Báo cáo kết quả, tồn tại, vướng 
mắc  
trong công tác Kiểm kê tài sản công năm 
2026 của kế toán Mạc Linh Chi; 
+ 10h00: Thảo luận và kết luận của đ/c 
Hiệu trưởng. 

Chiều 

- 14h00: Làm việc với Ban QLDA NGT tại 
phòng HT; 
- 16h00: Làm việc với BQL Đền Trạng 
Trình Nguyễn Bỉnh Khiêm tại Thanh Am, 
Việt Hưng về Lễ vinh danh HSG (Mời Bác 
Bùi Anh Tuấn cùng dự) 

13h30: Làm việc tại cơ quan 13h00: Làm việc tại cơ quan 



Thứ Tư 
25/03 

Sáng 
7h30: Làm việc tại cơ quan 7h15: Làm việc tại cơ quan 7h30: Làm việc với Kế toán về chốt số 

lượng giải HSG, số buổi ôn luyện tại 
phòng làm việc của PHT Hồng Nga 

Chiều 

- 13h30: Chủ trì giao ban Liên tịch tháng 4 
năm 2026; 
- 14h30: Chủ trì họp HĐXT Kỷ niệm 
chương “Vì sự nghiệp XD và PT Thủ đô” 
(TP: Liên tịch; Hằng lí; Đào Dung; 
GiangVP – PK) 
- 15h00: Dự họp tổ NN-TC-QP về ĐGXL 
tháng 3.2026 
- 15h30: Chủ trì Họp toàn cơ quan sơ kết ½ 
HKII 
+ 15h30: Đề dẫn của Đ/c Hải Anh 
+ 15h35: Báo cáo sơ kết công tác chuyên 
môn ½ HKII của PHT Nguyễn Hồng Nga; 
+ 15h50: Báo cáo sơ kết công tác hoạt động 
giáo dục đạo đức, CSVC của PHT Minh 
Châu 
+ 16h00: Thảo luận 
+ 16h30: Kết luận của đ/c Chủ trì Hội nghị 
- 17h00: Chủ trì họp Liên tịch ĐGXL viên 
chức tháng 3.2026 

- 13h30: Họp giao ban Liên tịch tháng 4 
năm 2026; 
- 14h30: Họp HĐXT Kỷ niệm chương 
“Vì sự nghiệp XD và PT Thủ đô”  
- 15h00: Dự họp tổ về ĐGXL tháng 
3.2026 
- 15h30: Họp toàn cơ quan sơ kết ½ 
HKII 
+ 15h30: Đề dẫn của Đ/c Hải Anh 
+ 15h35: Báo cáo sơ kết công tác chuyên 
môn ½ HKII của PHT Nguyễn Hồng 
Nga; 
+ 15h50: Báo cáo sơ kết công tác hoạt 
động giáo dục đạo đức, CSVC của PHT 
Minh Châu 
+ 16h00: Thảo luận 
+ 16h30: Kết luận của đ/c Chủ trì Hội 
nghị 
- 17h00: Họp Liên tịch ĐGXL viên chức 
tháng 3.2026 

- 13h30: Họp giao ban Liên tịch tháng 4 
năm 2026; 
- 14h30: Họp HĐXT Kỷ niệm chương “Vì 
sự nghiệp XD và PT Thủ đô”  
- 15h00: Dự họp tổ về ĐGXL tháng 
3.2026 
- 15h30: Họp toàn cơ quan sơ kết ½ HKII 
+ 15h30: Đề dẫn của Đ/c Hải Anh 
+ 15h35: Báo cáo sơ kết công tác chuyên 
môn ½ HKII của PHT Nguyễn Hồng Nga; 
+ 15h50: Báo cáo sơ kết công tác hoạt 
động giáo dục đạo đức, CSVC của PHT 
Minh Châu 
+ 16h00: Thảo luận 
+ 16h30: Kết luận của đ/c Chủ trì Hội nghị 
- 17h00: Họp Liên tịch ĐGXL viên chức 
tháng 3.2026 

Thứ Năm 
26/03 

Sáng 

- 7h30: Làm việc tại cơ quan 
- 8h30: Họp BTC Lễ vinh danh học sinh đạt 
giải HSG các Môn Văn hóa cấp TP, Cụm 
năm học 2025 – 2026 (BGH, Kế toán, Bí 
thư ĐTN, Trưởng ban PHHS Trường – 
P.Khách) 

- 7h15: Làm việc tại cơ quan 
- 8h30: Họp BTC Lễ vinh danh học sinh 
đạt giải HSG các Môn Văn hóa cấp TP, 
Cụm năm học 2025 – 2026 (BGH, Kế 
toán, Bí thư ĐTN, Trưởng ban PHHS 
Trường – P.Khách) 

- 7h30: Làm việc tại cơ quan 
- 8h30: Họp BTC Lễ vinh danh học sinh 
đạt giải HSG các Môn Văn hóa cấp TP, 
Cụm năm học 2025 – 2026 (BGH, Kế 
toán, Bí thư ĐTN, Trưởng ban PHHS 
Trường – P.Khách) 

Chiều 13h30: Làm việc tại cơ quan 13h30: Làm việc tại cơ quan 13h00: Làm việc tại cơ quan 

Thứ Sáu 
27/03 

Sáng 

- 7h30: Làm việc tại cơ quan 
- 9h10: TTGLVHNB dự giờ lớp Tiếng 
Nhật 
- 10h55: Tiếp đoàn TTGLVHNB tại VN 
(BGH – PK) 

- 7h15: Làm việc tại cơ quan 
- 9h10: TTGLVHNB dự giờ lớp Tiếng 
Nhật 
- 10h50: Hội ý GVCN khối sáng tại 
phòng khách 
- 10h55: Tiếp đoàn TTGLVHNB tại VN 
(BGH – PK) 

- 7h30: Làm việc tại cơ quan 
- 9h10: TTGLVHNB dự giờ lớp Tiếng 
Nhật 
- 10h55: Tiếp đoàn TTGLVHNB tại VN 
(BGH – PK) 

Chiều 13h30: Làm việc tại cơ quan - 13h30: Làm việc tại cơ quan  13h00: Làm việc tại cơ quan 



- 16h30: Hội ý GVCN khối chiều tại 
phòng khách 

Thứ Bẩy 
28/03 

Sáng    
Chiều    

Chủ nhật 
29/03 

Sáng    
Chiều    

                                   Lưu ý: Ngoài các lịch trên lãnh đạo còn thực hiện theo lịch công tác của Sở GDĐT Hà nội và Đảng ủy Bồ Đề 


